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Sissejuhatus

Vabariigi valitsuse 2011. a kinnitatud põhikooli riiklikus õppekavas sätestatakse, et kool korraldab põhikooli III kooliastmes õpilastele läbivatest teemadest lähtuva või õppeaineid lõimiva loovtöö.

Alates 1. septembrist 2013 on loovtöö sooritamine põhikooli lõpetamise tingimuseks. 
Loovtöö koostamine eeldab kooli kehtestatud nõuete täitmist. Järgnev juhend on abiks nii õpilasele kui ka töö juhendajale.
Loovtöö olemus ja eesmärgid

Loovtöö on juhendatud õppeprotsess, mille käigus õpilane rakendab iseseisva töö oskusi ja omandatud teadmisi. Loovtöö on individuaalõppe või rühmatöö vorm, mis annab võimaluse õpilase arengu suunamiseks kooliaasta vältel ning toimub õpilase ja juhendaja aktiivse suhtlemise teel.

Loovtöö koostamine:
· arendab loovust;

· kinnistab ning täiendab koolis omandatut;

· aitab arendada loomingulist algatusvõimet;

· arendab koostöö- ja iseseisva töö oskust; 

· arendab esinemis- ja eneseväljendamisoskust;

· lisab õpimotivatsiooni ja kriitilise mõtlemise oskust;

· õpetab koguma ja analüüsima teemakohast kirjandust ja algallikaid;

· õpetab nõuetekohast vormistamise oskust.
1. Teema valik ja loovtööde liigid
1.1. Teema valik

Töö teemad pakuvad välja õpilased, aineõpetajad või soovi korral teised koolitöötajad. Etteantud teemade hulgast teeb valiku õpilane. Õpilane valib teema erinevate õppeainete ja valdkondade ning loovtöö liikide vahel, lähtudes oma võimetest, kogemustest ja huvidest ning järgides juhendaja soovitusi. Oluline on töö praktilisus. Silmas tuleb pidada nii töö koostamise eesmärki kui ka töö koostamiseks kasutada olevat aega. Loovtöö koostamise minimaalne ajaline maht õpilase jaoks on 15 tundi, mis sisaldab nii juhendajaga kohtumisele kulunud tunde (tuleb kohtuda vähemalt 4 korda) kui ka iseseisvat tööd. Õpilane valib teema 7. Klassi IV veerandi lõpuks ning esitab valiku juhendaja nõusolekuga klassijuhatajale (Lisa 1). 
1.2. Loovtöö liigid

Läbivatest teemadest lähtuvaks või õppeaineid lõimivaks loovtööks võib olla:

· Uurimus;

· projekt;

· kunstitöö või muu taoline töö.
Keelte-, loodus-, tehnoloogia- ja sotsiaalainetes ning matemaatikas on loovtöö liikideks üldjuhul kirjalik õpilasuurimus või projektitöö. Loovtöö võib olla nii praktiline töö kui ka vaimse idee kandja. Juhul, kui loovtöös kasutatakse fragmente teiste autorite loomingust, tuleb autorikaitse seadusest lähtudes viidata kasutatud teose autorile. Õpilane lähtub töö teostamisel valitud teemast ning läbiviimisel ja vormistamisel esitatud nõuetest. Loovtöö liigist sõltub, milline  on loovtöö struktuur ning millised on loovtöö osad. Loovtöö raames on võimalik kasutada erinevaid töö koostamise liike:

· Minu raamat/e-raamat;

· dramatiseering, animafilm, fotomontaaž, luulekava koostamine ja esitamine, teose põhjal;
· ajalehe tegemine, arvustus vm;

· joonistus, maal, graafika, skulptuur, keraamika, videofilm, animatsioon, performance; 

· disainitöö, käsitööese, moekollektsioon vm;

· blogi, veebileht, fotojutustus;

· uurimus õppekava läbival teemal, makett, vm;

· aeroobika- või võimlemiskava, püramiidid, tantsuetendus, maastikumäng, vm.

1.2.1.  Õpilasuurimus

Uurimus on kirjalik tekst, kus õpilane keskendub mingile uurimisprobleemile. Õpilasuurimus on kirjalik tekst, kus õpilane keskendub mingile uurimisprobleemile ning uurimistööle ei lisata eraldi juurde kirjalikku osa tööprotsessi kohta.

Töö kirjutamine annab õpilastele esimese iseseisva uurimistöö kogemuse ning võimaluse tegeleda huvipakkuvate teemade ja probleemidega individuaalselt või koostöös kaasõpilastega. Uurimuse eesmärgiks on saada täpsemat teavet uuritava teema kohta ning leida olulistele küsimustele vastuseid. Samuti aitab uurimistöö arendada oskust edastada oma mõtteid loogiliselt nii kõnes kui kirjas. Uurimistöö peab olema valdavalt analüüsiva iseloomuga, olulised on autori järeldused, tõlgendused ja üldistused.

Õpilasuurimuse ülesehitus

Struktuur on järgmine:

· tiitelleht 

· sisukord

· sissejuhatus 

· töö põhiosa (peatükid ja alapeatükid)

· kokkuvõte, sh enesehinnang tööle

· kasutatud kirjanduse loetelu

· lisad (vajadusel).
1.2.2.  Projekt

Projekt on kindla eesmärgi ja ulatusega terviklik töö (ülesanne) vm ettevõtmine. Projekt pakub hea võimaluse valitud teemadel viia ellu oma ideid üksi või koos kaaslastega. Projekt annab korraldamis-, juhtimis- ja meeskonnatöökogemust, algteadmisi eelarve koostamisest ja veel palju teisi elus toimetulekuks tarvilikke kogemusi. Projekti võib kaasata ka erinevaid loovtöö liike olenevalt projekti teemast, näiteks lühiuurimust, esinemisi, esitlusi, näituste korraldamist jm. 
1.2.3.  Muusikateos või kunstitöö

Loovtöö muusikateose või kunstitööna kätkeb endas uudseid, innovaatilisi ideid ning on eneseteostusrõõmu pakkuv ja silmaringi avardav. Loovtöö muusikateosena võib olla õpilase omalooming, aga ka muusikateose esitamine.

Kunstitöö tulemiks võib olla maal, joonistus, graafika, skulptuur, keraamika, videofilm, animatsioon, performance vms. 

Kunsti- ja projektitöö ning muusikateose puhul koostab õpilane ka kirjaliku osa, mis vormistatakse vastavalt kooli kehtestatud nõuetele.
Kirjalik osa peaks sisaldama töö eesmärki koos teoreetilise osaga. Samuti tuleb anda ülevaade töö etappidest ning hinnang oma tööle.

Kunsti-, muusika- ja projektitöö kirjaliku osa ülesehitus

Struktuur on järgmine:

· tiitelleht 
· sissejuhatus (töö eesmärgid, teema valiku põhjendus – 0,5 lehekülge)
· töö teoreetiline pool (teema üldkirjeldus, juba teada tuntud faktid antud teema kohta; toetab praktilist osa 1-2 lk)
· töö praktiliste etappide kirjeldus (töö käik ja tööle kulunud aeg, kasutatud meetodid/töövõtted, kollektiivselt tehtud töö puhul ka iga õpilase panus – 1-2 lk)

· kokkuvõte (esitada hinnang oma tööle ning analüüsida, kas eesmärk täideti või ei, samuti millised olid raskused või takistused – 0,5 lehekülge)

· kasutatud kirjanduse loetelu
· Lisad (väljatrükk loovtöö päevikust ja töö jäädvustus) (Lisa 5).

2. Loovtöö protsessis osalejad ja nende ülesanded

Loovtööga on seotud: 

· 8. klassi õpilased,

· aineõpetajad/juhendajad,

· klassijuhataja,

· vähemalt kolmeliikmeline kaitsmiskomisjon.
2.1. Õpilane

Õpilase ülesanded:

· valib teema;

· koostab koos juhendajaga töö teostamise plaani;

· otsib teemakohast kirjandust ja allikaid ning kogub ja analüüsib materjali sisuliselt;

· peab päevikut loovtöö etappide kohta (võib olla elektroonne päevik);

· annab perioodiliselt juhendajale ja klassijuhatajale aru loovtöö käigust;

· vastutab töös esitatud andmete õigsuse eest;

· vormistab töö nõuetekohaselt;

· esitab loovtöö;

· kaitseb tööd kaitsekomisjoni ees. 

2.2. Juhendaja 

Ühele juhendajale ei tohi langeda liiga suur koormus, seetõttu võib ühel aineõpetajal olla juhendada kuni 4 loovtööd.

Loovtöö juhendamine võib toimuda individuaalselt või ka rühmas. Juhendaja on Roela Lasteaed-Põhikooli õpetaja. Õpetaja kohtub juhendatava(te)ga vähemalt neli korda. Õpilane on vastutav, kui ta ei täida kalenderplaani, ning õpetaja on vastutav, kui ta ei konsulteeri õpilast. 

Õpilasel ja juhendajal on õigus kasutada konsultantide abi väljaspool kooli. 

Juhendaja on loovtöö koostajale toeks:

· aitab valida teemat;

· nõustab töö planeerimisel ja tegevuskava koostamisel;

· annab suuna teemakohase kirjanduse ja algallikate otsimiseks;

· konsulteerib õpilast loovtöö käigus;

· kontrollib töö valmimist vastavalt kalenderplaanile (võib olla elektroonne loovtöö päevik);

· suunab töö sisulist ja kirjalikku vormistamist ning jälgib ajakava täitmist;

· nõustab kaitsmiseks ettevalmistamisel;

· täpsustab rühmatöös liikmete tööpanuse;

· hindab õpilase töö protsessi.
2.3. Kaitsmiskomisjon

Loovtööle ja selle esitlemisele annab koondhinnangu vähemalt kolmeliikmeline hindamiskomisjon, kuhu kuuluvad õpilase juhendaja, juhtkonna liige ja klassijuhataja. Rühmatöö puhul antakse hinnang iga liikme tööle, mis kujuneb tööprotsessi jooksul peetud päeviku alusel.

Loovtööle annab komisjon hinnangu skaalal “arvestatud/mittearvestatud”, lähtudes järgmistest kriteeriumitest:

· on koostatud koos juhendajaga töö teostamise plaan;

· lõpptulemus vastab püstitatud eesmärkidele ja teemale;

· lõpptulemus on vormistatud vastavalt valdkonna nõuetele;

· töö teostamisel oli õpilane koostöövalmis ja motiveeritud iseseisvaks tööks: 

· õpilase algatusvõimet ja initsiatiivi loovtöö teema valimisel, ajakava järgimisel ja kokkulepetest kinnipidamisel;

· töö juurde kuuluv kirjalik kokkuvõte vastab sisulistele ja vormistuslikele nõuetele;

· töö keelekasutus vastab keelenõuetele;

· kaitsmine on läbi mõeldud, selgesõnaline ja kuulajate suhtes lugupidav.

3. Loovtööde koostamise ajakava

	Tegevus
	Tähtaeg
	Vastustajad, koordineerija

	Loovtööde teemade esitamine 
	III veerandi lõpuks
	Õpilane või koolitöötajad (õpetajad, diektor, logopeed, eripedagoog ja soovi korra teised koolitöötajad).

	Loovtöö teema valik õpilaste poolt (lisa 1)
	7. klassi IV veerandi lõpuks
	7. klassi õpilased,
7. klassi klassijuhataja,
tulevased juhendajad.

	Loovtööde nimekirja kinnitamine
	8. klassi septembri lõpuks
	8. klassi klassijuhataja,
direktor.

	Õppepäev loovtööde koostamisest 8. klassi õpilastele
	8. klassi oktoobri esimene pool
	8. klassi klassijuhataja.

	Loovtöö päeviku avamine ja esitamine (päevik kajastab täpset töökava) (lisa 2).
	8. klassi oktoobri 3. nädala lõpuks
	8. klassi õpilased,
loovtööde juhendajad.

	Vahekokkuvõtte ankeedi täitmine (lisa 3) ja esitamine
	8. klassi jaanuari lõpuks
	8. klassi õpilased,
loovtööde juhendajad,
direktor.

	Lühikoolitus avalikust esinemisest
	märts
	8. klassi õpilased,
loovtööde juhendajad,
8. klassi klassijuhataja,
eesti keele õpetaja.

	Loovtööde kirjalik esitamine
	8. klassi aprilli esimene nädala lõpuks
	8. klassi õpilased,
loovtööde juhendajad,
direktor.

	Õpilaskonverents loovtööde esitamiseks ja tagasiside andmiseks ning järgmise õppeaasta loovtööde teemade tutvustamiseks.
	8. klassi aprilli viimane nädal
(järgmise õppeaasta teemasid tutvustavad 7. klassi õpilased)
	8. klassi õpilased,
loovtööde juhendajad,
loovtöödele hinnangu andjad,
direktor.


4. Loovtöö vormistamine 

Loovtöö kirjalik osa vormistatakse arvutiga A4 lehe ühele poolele Wordi dokumendina. Loovtöö tiitellehe, pealkirjade ja lehekülgede vormistamisel tuleb lähtuda Roela Lasteaed-Põhikooli kodulehel (www.roela.edu.ee) välja toodud referaadi koostamise juhendist. Väga oluline on jälgida teiste autorite matrjalide kasutamisel viitamise eeskirja.
5. Loovtöö esitamine

Loovtöö kirjalik osa või uurimus tuleb esitada juhendajale koos päevikuga nii elektroonselt 
(PDF-i või Wordi formaadis) kui ka paberkandjal 8. klassi aprilli esimese nädala lõpuks. 

Muusika- või kunsti töö esitamine, mis toimub õppeaasta jooksul nii koolis kui ka väljaspool kooli teema- või ainenädala raames, kontserdi, näitusel jne,  tuleb jäädvustada ja kaitsmisel esitada. 
6. Loovtöö kaitsmine

Loovtöö kaitsmisele pääseb õpilane, kui ta on kokkulepitud ajaks esitanud juhendajale oma uurimis- või praktilise töö (kunsti- või projektitöö, vm) koos kirjaliku osaga. Juhendaja otsustab töö lubamise kaitsmisele. Loovtöö kaitsmine toimub vähemalt 3-liikmelise kaitsmiskomisjoni (komisjoni koosseisu määrab kooli juhtkond) ja 6.-8. klassi õpilaste ning konverentsile kutsutud 8. klassi vanemate ees. Loovtöö kaitsmine seisneb õpilase lühiettekandes ja küsimustele vastamises. Kaitsekõne peab olema arusaadav ja tooma välja peamise:

· Teema põhjendatus ja töö eesmärk;

· töö valmimisel kasutatud meetodid;

· kokkuvõte, milleni jõuti ja kas eesmärk täideti.

Loovtöö kaitsmisel on tähtis on esinemisoskus (soovitavalt peast) kui ka kompetentsus küsimustele vastamisel. Soovitav on kasutada näitlikku abimaterjali (nt PowerPointi esitlus, stendiettekanne, multimeedia, audiovisuaalsed materjalid jm). Ettekande pikkus on 5 kuni 10 min. Kui töö on valminud rühmatööna, siis osalevad kõik rühma liikmed kaitsmisel. Kaitsmiskomisjoni küsimustele vastatakse ettekande lõpus. 
Loovtöö loetakse sooritatuks, kui on täidetud käesolevad juhendis toodud nõuded ning kaitsmiskomisjon on teinud positiivse otsuse.

Loovtöö loetakse sooritatuks ka siis, kui õpilane on osalenud ja saavutanud märkimisväärse koha üleriigilisel või rahvusvahelisel aineolümpiaadil, õpilasuurimuste konkursil (näiteks SA Archimedese Eesti õpilaste teadustööde riiklik konkurss, GLOBEi õpilasuurimuste konkurss, Tartu keskkonnahariduskeskuse keskkonnaalaste uurimistööde konkurss jne).

Loovtööd ei lubata kaitsmisele ning loetakse mittearvestatuks, kui töö ei vasta käesolevas juhendis toodud nõuetele või on saanud juhendajalt negatiivse tagasiside.
Kui õpilase loovtöö ei osutu arvestatuks, tuleb tal osutatud puudujäägid parandada ning täiendatud töö komisjoni seatud tähtajaks uuesti esitada. Uue kaitsmise aja määrab kaitsmiskomisjon kaitsmisele järgnenud kolme tööpäeva jooksul.
Lisa 1. Avaldus loovtöö teema ja juhendaja kohta

Õpilase nimi: 

Klass: 

E-posti aadress: 

Loovtöö teema ja vorm: 

Loovtöö eesmärk: 

Loovtöö lõimib järgmisi õppeaineid:

Loovtöö kujundab järgmisi üldpädevusi:

Tegevuse lühitutvustus (sh milles seisneb õpilase panus rühmatöö puhul): 

Juhendaja nimi: 

E-posti aadress: 

________________________________ ________________________________

(õpilase allkiri, kuupäev)


 (juhendaja allkiri, kuupäev)

Lisa 2. Loovtöö päeviku näidis

Ferdinand von Wrangell`i nim Roela Lasteaed-Põhikooli III kooliastme loovtöö päevik

Loovtöö pealkiri:
Töö autor(id):
Juhendaja nimi:
AJAKAVA (vajadusel lisa ridu juurde)

Töö etapid (Millises järjekorras ja mida tegema hakkad?)

Tegevused (Milliseid tegevusi selleks tuleb ette võtta?)

Tähtajad (kuupäev)

TÖÖ PROTSESS

Tegevus (kirjeldus ja kulunud aeg)

Õpilase allkiri:

JUHENDAJA HINNANG TÖÖLE (täidab juhendaja)

Töö sisu:

Töö protsess:

Töö vormistamine:

Töö esitlemine:

Juhendaja allkiri:

Loovtöö kaitsmise kuupäev:

Lisa 3. Loovtöö vahekokkuvõtte ankeet

Õpilase nimi:
Loovtöö pealkiri:
Loovtöö juhendaja nimi:

1. Töö planeerimine

Mis on tehtud:

Mida on veel plaanis teha:

2. Loovtöö teostus

Mis on tehtud:

Mida on veel plaanis teha:

3. Kirjaliku osa vormistamine

Mis on tehtud:

Mida on veel plaanis teha:

4. Ettekanne õpilaskonveretsiks

Mis on tehtud:

Mida on veel plaanis teha:

Kuupäev:

Õpilase allkiri:

Loovtöö juhendaja allkiri:


